ROZLICZANIE DOTACII-

»,mate granty”- tryb pozakonkursowy oraz otwarte konkursy ofert zgodnie
z ustawq z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie);

Zleceniobiorca sktada sprawozdanie z wykonania zadania publicznego (dotacji) na formularzu
okreslonym przepisami rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17
sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczgcych realizacji
zadan publicznych oraz wzorédw sprawozdan z wykonania tych zadan oraz rozporzadzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 kwietnia 2016 r. w sprawie
uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego wzoru sprawozdania z realizacji zadania
publicznego w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego.
Sprawozdanie powinno by¢ skfadane osobiscie lub przesytane listem poleconym
w nieprzekraczalnych terminach okreslonych w umowie. Ztozenie sprawozdania po
wyznaczonym terminie winno zostac przez Zleceniobiorce pisemnie wyjasnione.
Sprawozdanie winno by¢ opieczetowane i podpisane przez cztonkdéw organu zarzadzajgcego
uprawnionych do reprezentowania podmiotu.

Sprawozdania merytoryczne i finansowe powinny obejmowaé wytgcznie dziatania
przewidziane umowag i przedstawiaé stan realizacji catego zadania , czyli zaréwno okreslenie
dziatan realizowanych w ramach dotacji jak rowniez innych srodkéw po stronie Zleceniobiorcy
okreslonych umowa.

Wykazany w sprawozdaniu merytorycznym zakres zrealizowanych w danym okresie dziatan
powinien by¢ spdjny ze sprawozdaniem finansowym.

W sprawozdaniu nalezy wykaza¢ spis wszystkich faktur (rachunkéw), ktére zostaty optacone w
catosci lub w czesci ze Srodkdw pochodzacych z dotacji, z innych zrédet oraz z wktadu wtasnego
dotyczace danego zadania. Spis zawiera¢ powinien: nr faktury (rachunku), date jej
wystawienia, wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta z
dotacji oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi.

Ze srodkéw dotacji pokrywane mogg by¢ wydatki na realizacje zadania poniesione
najwczesniej od daty wskazanej w umowie jako data rozpoczecie realizacji zadania do daty
wskazanej jako dzien zakonczenia realizacji zadania

W opisie umieszczonym na w/w dowodach powinny znalez¢ sie nastepujgce elementy:

opis merytoryczny dokonanej operacji gospodarczej,

podpisy oséb sprawdzajgcych dokument pod wzgledem:

merytorycznym,

formalno - rachunkowym,

zatwierdzajacych wydatek do realizacji ( gtéwnego ksiegowego i kierownika jednostki),
stwierdzajgcej zakwalifikowanie dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych,

zapis o zastosowanym trybie udzielenia zamdwienia publicznego na dostawe lub ustuge,
informacje o Zrodtach sfinansowania danego wydatku ( wysokos$¢ wydatku pokrytego z dotacji
i wydatku pokrytego z innych zrédet),

informacje o formie i terminie realizacji ptatnosci:

przelew

gotowka.



e Dowody ksiegowe dokumentujgce wydatki pokrywane z dotacji powinny réwniez zawierac
adnotacje (zgodnie z konkretng umowa):
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e Do sprawozdania koricowego zatgczy¢ nalezy dodatkowe materiaty moggce dokumentowacd
dziatania faktycznie podjete przy realizacji zadania (np. listy uczestnikdw projektu, publikacje
wydane w ramach projektu, zaproszenia, raporty, zdjecia, wyniki prowadzonych ewaluacji).

e (Oszacowanie wktadu rzeczowego w realizowane zadanie powinno nastgpi¢ poprzez przyjecie
miar i ich wartosci adekwatnych do rodzaju wktadu i Srednich cen rynkowych. Prace
wolontariuszy nalezy wycenic¢ w/g ilosci przepracowanych godzin.

Zataczniki:

e Wzdr uproszczonego sprawozdania z realizacji zadania publicznego ( tzw. Mate granty sktadane
zgodnie z art. 19a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie);

e Wzdr sprawozdania z wykonania zadania publicznego o ktéorym mowa w art. 18 ust. 4 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
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